Guatemala de la Asuncién, 30 de diciembre 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe
de actividades correspondiente al mes de diciembre del afio en curso, seguin Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 5770-2019, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial 597-2019 y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie: C663D557 Numero de DTE: 2970635001.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacién a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos
y otros instrumentos administrativo que permitan el éptimo funcionamiento de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion;

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales
y funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacion en cumplimiento

de la normativa vigente;

c) Brindar apoyo y dar seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion relacionadas a modernizacion

institucional; y

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.




Resultados obtenidos

e Se realizaron reuniones con los administradores de los centros deportivos para dar
seguimiento a los procedimientos Administrativos.

e Se brindé apoyo con la organizacion, control y archivo de la documentacion que
ingresa y egresa a esta Delegacion, correspondiente al mes de diciembre del afio

en curso.

e Se brindé apoyo para la liquidacién de facturas de los diferentes gastos realizados
por esta Delegacion, al Departamento de Tesoreria.

Respetuosamente,
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FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncion, 30 de diciembre 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe
final de actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 5770-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 597-2019,
correspondiente al periodo del 2 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

Actividades realizadas

e Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitieron dar seguimientoy
actualizacion a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos
y otros instrumentos administrativos que optimizaron el funcionamiento de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion;

e Se apoyd en el desarrollo de lineamientos que permitieron verificar cambios
estructurales y funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacion en
cumplimiento de la normativa vigente;

e Se brindé apoyo y seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la
Direcciéon General del Deporte y la Recreacién relacionadas a modernizacion

institucional.
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\'DERESULTADOS

Guatemala de la Asuncion, 30 de diciembre 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidon
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe
final de resultados, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 5770-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 597-2019,
correspondiente al periodo del 2 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

Resultados obtenidos

e Se asesoro en la liquidacién de gastos de caja chica, debido a que el personal de |a
Delegacion de Planificacién y Modernizaciéon en conjunto con los programas
sustantivos y centros deportivos, laboraron en horario extraordinario formulando el
Plan Operativo Anual POA-2020.

e Se asesoré en la formulacién del anteproyecto de presupuesto anual 2020 de las
unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Se realizaron reuniones con los administradores de los centros deportivos para la
revision y actualizacion del Reglamento de Centros Deportivos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

e Se realizaron reuniones con los administradores de los centros deportivos para dar
seguimiento a los procedimientos Administrativos.

e Se brind6 apoyo con la organizacién, control y archivo de la documentacién que
ingresa y egresa a esta Delegacion.
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